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Wij zoeken een administratief medewerker
Organisatie
Stichting Speeltuin De ‘Feijenoordse’ Middenstip
Persoonsdam 133, 3071 EE Rotterdam
Tel: 010-484 2477
Email: info@defeijenoordsemiddenstip.nl
Functie omschrijving
Administratieve ondersteuning op ons kantoor
Doelstelling van de organisatie
Bij Speeltuin “De Middenstip” kunnen kinderen naast het spelen op speeltoestellen, geregeld meedoen aan diverse activiteiten waarbij ze gestimuleerd worden steeds weer iets nieuws te ontdekken.
Werksoort 
Administratie bijhouden
Doelgroep
Kinderen
Taken  
· Post verzorgen
· Abonnementen maken
· Telefoon beantwoorden
· Email verwerking
· Vrijwilligersarchief bijhouden
· Vrijwilligersrooster maken
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